T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI

MALIi HiZMETLER MUDURLUGU

BUTCE HAZIRLAMA SURECI I$ AKIS SEMASI

o |

Biitce Tasarisi Ust Yoneticiye
Sunulur. Ust Yénetici Biitce
Tasarisini Agustos Ayinin Sonuna
Kadar Enciimene Havale Eder.

EVRAK ILGILI PERSONEL MALI HiZMETLER MUDURU BELEDIYE BASKANI
BASLANGIC
Orta Vadeli Programin
Agikl lle Haziran Ay
Sonuna Kadar Biitge
@ Cagrisinin Yapilmasi ile Siireg
Baslar.
Harcama Birimleri,
Ayrintili Sekilde
Biitcelerini
Tamamlayarak Mali
Hizmetler Miidirligi'ne
Génderir.
<
Mali Hizmetler Miidiirligii,
Harcama Biri inden Gelen
Hazirlik Biitgelerini Konsolide Eder
ve Kurumun Ayrintili Harcama
Programini ve Finansman
Programini Hazirlar.
H

Tasari Paraflanir, | s

o)

Enclimen, Biitge

| PO p—]

Biitge Tasarisi, Eylil Ayinin ilk
Haftasi igerisinde igisleri
Bakanligi'na Gonderilir.

Biitge Tasarisi, Ekim Ayi
Toplantisinda Gériigiilmek
Uzere Ekim Ayinin Birind
Giiniinden Once Meclise

Sunulur.

Tasarisint Inceleyerek
Eyliil Ayinin Son Haftast
icinde Ust Yoneticiye
Verir.

10

Meclis, Biitge Tasarisini
Aynen veya Degistirerek
Kabul Eder.

VASAL DAYANAGI

5018 Sayili Kanun, Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Yénetmeligi, Merkezi Yénetim Biitge Kanunu




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

EVRAK KAYIT (GELEN EVRAK) SURECI i$ AKIS SEMASI
MUDURLUKLER MALi HiZMETLER MUDURLUGD DI$ BIRIMLER
BASLANGIC

BASLANGIC

©)

Dis Birimlerden Gelen
Evraklarin Yazi sleri
Miidirliigiinde Toplanarak
Mali Hizmetler Miidirliigiine

Miidiirliiklerden Gelen
Evraklarin Evrak Kayda
Alinmasi.

Evrak Kayda Génderilmesi,

®

Bilgisayardan Evrak On izleme,
f——" { Evrak Kayit Numarasinin Kontrol
Edilmesi.

|

() ©

Ortaminda H

Kayit Numarasi Verilmesi

cin ilgili Miidiirlige
ladesi.

Kabul Edilen Evrak Numarasinin
Girilmesi.

Gelen Evrak Programindan Evrakin
Kime Ait Oldugunun Belirlenmesi.

Mali Hizmetler Miidirii
Tarafindan Evraklarin ilgili
Personele Havale Edilmesi.

Evraklarin [igili Personele Verilerek
Islemlerin Tamamlanmas.

YASAL ANAGI 5018 Sayili Kanun, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

EVRAK KAYIT (GIDEN EVRAK) SURECI i$ AKIS SEMASI

MUDURLUKLER MALI HiZMETLER MUDURLUGU DI BiRIMLER

BASLANGIC

Cevap Verilecek Yazilarla
ilgili Yazinin Hazirlanmast.

ligili Memur, Sef, Miidiir ve Baskan
Tarafindan imzalanmasi.

; |

Bilgisayarda Giden Evrak
Programindan Evrak Numarasinin
Verilmesi.

Q) !

Evrakin Zimmet Defterine islenerek
ilgili Miidiirliik veya Dis Birime
ilmesi igin Yazi isleri
iirliigline Génderilmesi.

@& :

. Mijcfl'.irli.iklere Dis Birimlere Génderilen
Génderilen Yazilarda Yazilarda Bagkanin
Miidiiriin imzasi Yeterli. imzasi Gereklidir.

@
Evraklarin Dosyalanarak islemlerin
Tamamlanmasi.

!

4 1
YASAL DAVAI@./K({/ 5018 Sayili Kanun, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi




T.C
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGD

FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK

BELEDIYE BASKANI

MALI HiZMETLER MUDURLUGU ENCUMEN

MECLIS

BASLANGIC

Belediye Bagkani Tarafindan Birim

o |

Btiin Birimlere Gagri
Yazisi Gonderilir.

Faaliyet Raporlarinin Hazirlanarak
$ubat Sonuna Kadar Mali Hizmetler
Miidiirligiine Gonderilmesi igin
Miidtrliiklere Gagri Yapilmasi.

Mali Hizmetler Miidiirliigii Gelen
Birim Faaliyet Raporlarinin
Giincellenerek idare Faaliyet

)

Idare Faaliyet Raporunun
Kontrol Edilerek, Mart Ayinda

Raporunun Hazirlanmasi ve
Belediye Bagkani'na Sunulmasi.

Meclise Havale Edilmesi.

Degisikli

Mali Hizmetler MiidiirlGgii
Tarafindan Gerekli Diizeltmelerin

Yapildi Mi?

Sunulmasi.

Ust Yénetici Tarafindan Nisan
Ayi Sonuna Kadar Sayistay'a ve

o

igigleri Bakanhgi'na
Gonderilmesi. Yine Ayni Siire
Iginde Kamuoyuna Duyurulmasi
ve internet Sitesinde
Yayinlanmasi.

€D

Faaliyet Raporu Kitapgiginin
Bastinlmast.

™ |

I Raporlarin Dosyalanarak Kaldirimasi.

Meclisce Mart Ayt
Toplantisinda Faaliyet
Raporunun G& i

Kabul Edilmesi.

YASAL DAYANK

5018 Sayili Kanun 41. Madde, Faaliyet Raporlari Hakkinda Yénetmelik




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGOD

GECICI VE KESIN TEMINAT SURECI i$ AKIS SEMASI

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

Gegici Teminat

BASLANGIC

Harcama Birimlerinin Onaylanan
Biitgeleri Mali Yilbasi itibariyle
Yiiriirliige Girer.

ihale Oncesi ihaleye Katilacak
Yiiklenici Tarafindan Belediye
Veznesine Nakit Olarak
Gdenmesi, Teminat Mektubu ve
Hisse Senedi Verilmesi(teklifin
en az %3'l).

!

Nakit Olarak Yatirilan Tutarin
Emanet Hesabina Alinarak
Muhasebelestirilmesi.

i

ihale islemi Sonuglandiktan
Sonra ihaleyi Gergeklestiren
Birim Tarafindan Gegici
Teminatin Yiikleniciye
Odenmesi igin Mali Hizmetler
Birimine Yazinin Yazilmas.

Kesin Teminat

l

Ihalenin Kesinlesmesinden Sonra
Yiiklenici lle S6zlesme imzalanmadan
Once Teklifin %6'si Oraninda Belediye
Veznesine Nakit Olarak Yatiriimasi.

I

Nakit Olarak Yatirilan Tutarin
Emanet Hesabina Alinarak
Muhasebelestiriimesi.

|

Yiiklenici Tarafindan SGK iligiksizlik
Kesme Belgesi ve Vergi Dairesi
Borcu Yoktur Belgesi Getirilmesi.

|

Sozlesme imzalandiktan Sonra ihaleyi
Gergeklestiren Birimin Uygun Gérmesi
Durumunda Kesin Teminatin
Yiikleniciye Geri Odenmesi Igin Mali
Hizmetler Birimine Yazinin Yazilmasi.

Gegici ve Kesin Teminatlar
Muhasebe Yetkilisinin Onay:
ile ilgililerin Banka
Hesaplarina Geri Odenir.

YASAL DAYM

4734 Sayih Kanun, Muhasebat Genel Mid(rligl Genel Tebligi(Sira No: 15), Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

GELIRLERIN MUHASEBELESTIRILMESI SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK ILGiLi PERSONEL MALI HiZMETLER MUDURLUGU

BASLANGIC

Giin Sonu Vezne Tahsilatlar
jve Teslimat Miizekkerelerinin
Bankaya Yatiriimasi.

Bankalardan Giinliik
Ekstrelerin Alinmasi.

@

Alinan Banka Ekstrelerinden
lara Yatan Tutarlarin
Tespit Edilmesi.

Niteligi Tespit
Edilemeyen
Tutar Var Mi?

Niteligi Tespit Edilemeyen
Tutarlarin 333 Nolu Hesaba
Alinmasi.

, S 1

Niteligi Tespit Edilen Tutarlar 333
Nolu Emanet Hesaptan
Gikartilarak ilgili Birimden Tahsilat
Miizekkeresi Alinir ve
ilgili Gelir Kalemine Mahsubu
Yapilir,

— F e s

Disaridan Yatirilan Tutarlar
Hangi Birim ile ilgili ise O
Birime Teslimat i
Diizenlettirilmesi.

7 @

Iigili Birimlerden Giniin Tim Gelirin Muhasebelestirilmesi, 800
Tahsilat Miizekkerelerinin ve Nolu Biitge Gelirleri Hesabina
Gelirler Miidiirliigii'nden Giinliik Kaydinin Yapilmasi.

Gelir Bordrosunun Alinmasi.

&

YASAL DAYANAGI 5618 Sayili Kanun Besinci B&lim 36.Madde, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGD

GIDERLERIN MUHASEBELESTIRILMESI SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK

iLGILi HARCAMA BiRiMLERi MALI HiZMETLER MUDURLUGU -

BASLANGIG

Harcama Birimleri Odeneklerine Gére

o |

intiyaglarina Esas Olmak Uzere Harcama
Yapilmasi lle Siirec Baslar.

Harcama Yapilmast Sonucu
Mali Hizmetler Birimine
Gelen Gdeme Evraklarinin
Muhasebelestiriimesi

\_../—QD
)

Bdeme Tarihi Gelmis

Ve Nakit Meveut ise
103 Nolu Gonderme
Emrive Gekler

Odeme
Yapilacak

Tarih Geldi Hesabina Kayit
Edilerek Odemeye

Hazrlanir,

Gdeme Tarihi Gelmemis Odemeler
320 Nolu Emanet
Tutulur,

@

Odeme Tarihi Gelince, Emanet
Hesapta Tutulan Odemelerin 320
Nolu Hesaptan Gikartilarak
Odemeye Hazirlanir.

Gonderme Emri Belgesi
Diizenl k ilgilisine
Bdeme Yapilir.

©)

Giinliik Mizan Cekilerek
Tahsilat ve Giderin
Kontroliiniin Yapiimasi.

l

YASAL DAYANAGI

5018 Sayili Kanun, Mahalli [dareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi, Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALi HiZMETLER MUDURLUGD

KESIN HESAP HAZIRLAMA SURECI I$ AKIS SEMASI

EVRAK

MALI HiZMETLER MUDURLUGD BELEDIYE BASKANI ENCUMEN MECLIS

BASLANGIC

Devir Yapilmasi igin Tim
Hesap Kodlarinin
incelenmesi.

o |

Borg ve Alacak Artigi Veren
Hesaplarin Tespitinin Yapiimasi.

!

Devir Vermeyen Hesaplarin Tespit
Edilmesi.

l

Devir Olacak Odeneklerin Tespit
Edilmesi. Dénem Sonu islemlerinin
Yapilmasi.

Gelecek Yila

Devredilebiliyor E s Kullanilacak Odeneklerin

Devredilmesi.

Kullanilmayan Odenek Artiklarinin
iptal Edilmesi.

Gelir Ve Gider Kesin Hesap l @

Cetvellerinin Hazirlanmas.

I

Nisan Ayi Iginde Belediye

Aralik Ay Mizanin Gikanimast. 8 Baskani'na Sunulan Kesin
Hesabin Ayni Ay Iginde
l Alinan Gekier,Banka Enciimene Havalesi.
Teminat N\ 1ve
Y1l Sonu Bilangosunun - Kasa Sayim Tutanaklarinin
Hazirlanmasi. Hazirlanmasi. Enciimene Havale Edilen
= l Kesin Hesabin Gériistilerek

Mayis Ayi Iginde Meclise

Taginir Kesin Hesap Cetvellerinin Havalesi.
F Hazirlanmas. 7
O ! iy
Haziran AyiSanuna Kadar Kesin Hazirlanan Kesin Hesabin Belediye B MECLIS KESIN HESAP
Hesabin Bir Niishasinin Sayistay'a Baskani'na Sunulmas. KOMISYONUNA SUNULAN
Gonderilmesi. HESAPLARIN KABUL
EDILMESI

YASAL DAYANAGI

5018 Sayili Kanunu 42. Madde, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi 40. Madde, Kesin Hesap Hakkinda Yénetmelik




T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI

MALi HiZMETLER MUDURLUGU

BUTGE HAZIRLAMA SURECI I$ AKIS SEMASI

EVRAK

ILGILi PERSONEL

MALI HiZMETLER MUDURU

BELEDIYE BASKANI

BASLANGIC

Orta Vadeli Programin
A ile Haziran Ayt

5 |

Harcama Birimleri,
Ayrintil Sekilde
Biitcelerini
Tamamlayarak Mali
Hizmetler Miidiirliigi'ne
Gonderir.

Sonuna Kadar Biitge
Gagnisinin Yapilmasi ile Siireg
Baslar.

Mali Hizmetler M i,
Harcama Biril i Gelen

Hazirhk Biitgelerini Konsolide Eder
ve Kurumun Ayrintili Harcama
Programini ve Finansman
Programini Hazirlar.

Biitge Tasarisi Ust Yoneticiye
Sunulur, Ust Yonetici Biitge
Tasarisini Agustos Ayinin Sonuna
Kadar Enciimene Havale Eder.

Biitge Tasarisi, Eylil Ayinin ilk
Haftasi Icerisinde igisleri
Bakanligi'na Gonderilir.

Tasari Paraflanir.

O

Encilimen, Biitge

Biitge Tasarisi, EKim Ayt

Tasarisini Inceleyerek
Eyllil Ayinin Son Haftas
Iginde Ust Yoneticiye
Verir.

Toplantisinda Gériigiilmek
(Uzere Ekim Ayinin Birind
Giiniinden Gnce Meclise

Sunulur.

10

Meclis, Biitge Tasarisini
Aynen veya Degistirerek
Kabul Eder.

|

D
Mali Hg

YASAL DAYANAGI

5018 Sayili Kanun, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Y&netmeligi, Merkezi Yénetim Biitge Kanunu




T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGOD

STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK BELEDIYE BASKANI MALI HiZMETLER MUDURLUGU ENCUMEN MECLIS
BASLANGIC
! )
Birig Genelge ile 5 Yillik
s | Stratejik Planin Hazirhk Mali Hizmetler Miidiirligi
Dénemini Baglatmak Uzere Koordinatérligiinde Stratejik
@ Mayis Ayt Sonuna Kadar Planlama Ekibi Kurulur.
Birimlere Gagn Yapilir.
Biitiin Birimlere Gagn 1
Yazisi G8nderilir.Birimler 4
Stratejik Plan Taslaklarini
Stratejik Planlama Ekibine
Génderir. Stratejik Planlama Ekibinin Hazirlik
Programini Olusturur Ve Diger
Birimlerden Gelen Stratejik
Planlar1 5018 Sayili
Kanun,Yayimlanan Klavuz ve
Rehberlere Uygun Olarak
Konsolide Edip, Stratejik Plani
Temmuz Ay Sonuna Kadar
Haazrlayarak Ust Yoneticiye Sunar.
ik Planin Gerekli incelemel
Yapilmak Uzere
Makamina Havalesi Agustos Ayi
Baginda Yapilir.
| ;
Gerekli Islemlerin ve Diizeltmelerin
Cs\ o Yapilmasi Igin Mali Hizmetler
> Degigikli E Miidiirliigiine Geri
Yapildi Mi? (™ | Gonderilir. Diizeltmeler Yapilarak Ust
Yénetici Onayina Tekrar Sunulur.
)
H
Onaylanan Stratejik Plan
Enciimene Sunulur. Enciimen, Meclis Eyliil Ayr
Gerekli ol T da Stratejik
Agustos Ayl Sonunda Meclise Plani Gériiserek Kabul
Havale eder. Eder.
10
Kasim Ayinda Stratejik Plan, igisleri
Bakanligi ve Kalkinma Bakanligina
Gonderilir. Aralik Ayinin ilk
5 K y Duyurulur
ve idarenin internet Sitesinde
Yayinlanir.

YASAL DAYANAGI

5018 Sayili Kanunun 9 uncu maddesi, Stratejik Plan Hazirlama Rehberi, 5393 Sayili Kanun 41.madde Stratejik Planlamaya iligkin Usul ve Esaslar




T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGOU

@

PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLAMA SURECI I$ AKIS SEMASI
EVRAK BELEDIYE BASKANI MALI HiZMETLER MUDURLOGU ENCUMEN MECLIS
BASLANGIG

©)

Belediye Bagkani Tarafindan

l

Biitiin Birimlere Gagr
Yazist Génderilir,

Biitge le Birlikte
Performans Programinin
Hazirlanmasi igin Mayis
Sonuna Kadar Miidiirliiklere
Gagri Yapilir.

Harcama Birimlerinin Faaliyet
Maliyetleri Tablosunu Doldurarak

\_/—

O,

Programin incelenerek Gériisiilmek
Uzere Enciimene Havale Edilmesi.

Temmuz Ayl Sonuna Kadar Mali
Hizmetler Miidiirliigiine
Gondermesi.

o

Mali Hizmetler Miidirligi
Tarafinda Teklif Performans
Programinin Hazirlanip Bagkanlik
Makamina Agustos Ayl Sonuna
Kadar Sunulmasi.

®

Enciimene Havale
Edilen Performans

Ust Y8netici Tarafindan Ocak
Ayt Iginde y

Gerekli islemlerin ve

Diizeltmelerin Yapilmasi igin
Mali Hizmetler Miidiirliigiine
Geri Gonderilir.

Goriiglilmesi.

Degisikli Yapildi
mi?

Performans Programi Kitapgiginin

Duyurulmasi ve internet
Sitesinde Yayinlanmasi.

Bastirilmasi. Subat Ayinin 15'ine Kadar
icisleri Bakanligi, Kalkinma Bakanligi ve

Enciimen Tarafindan
Gériigiilen idare Tasan
Performans Programinin
Biitceden Goériisiilmek
Uzere Meclise Eyliil Ayinin
Son Haftasi Havale Edilir.

Biiyiiksehir Belediyesine Génderilmesi.

© l

Raporlarin Dosyalanarak Kaldinlmasi.

Meclise Gonderilen
Performans Programinin

Biitgeden Once Gériisiiliip
Ekim Ay iginde Karara

Baglanmasi.

YASAL DAYANAGI

5018 Sayili Kanunun 9 uncu maddesi, Performans Programlari Hakkinda Yénetmelik, Performans Programi Hazirlama Rehberi




TC.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

FRACITET RAPURU MAZIRCANIA SURECT TS ARTS SEIVIAST

EVRAK

BELEDIYE BASKANI MALI HiZMETLER MUDURLOGU ENCUMEN

MECLIS

BASLANGIC

@3

Belediye Bagkani Tarafindan Birim

Faaliyet Raporlarinin Hazirlanarak
Subat Sonuna Kadar Mali Hizmetler

o

Biitiin Birimlere Gagri
Yazisi Gonderilir,

Miidirligiine Gonderilmesi igin

Miidiirliiklere Gagri Yapilmasi. (;\
»y

Mali Hizmetler Miidirliigii Gelen
Birim Faaliyet Raporlarinin
Giincellenerek Idare Faaliyet
Raporunun Hazirlanmasi ve

Belediye Bagkani'na Sunulmasi.
©

idare Faaliyet Raporunun
Kontrol Edilerek, Mart Ayinda
Meclise Havale Edilmesi.

©
Mali Hizmetler Miidiirligii

Tarafindan Gerekli Diizeltmelerin
E Yapilarak Bagkanlik Makamina
Sunulmasi.

Degisikli
Yapildi Mi?

g
S

Ust Yénetici Tarafindan Nisan
Ayi Sonuna Kadar Sayistay'a ve
Iisleri Bakanhgi'na

Meclisge Mart Ay1
Toplantisinda Faaliyet
Raporunun Gérisiilip
Kabul Edilmesi.

Gonderilmesi. Yine Ayni Siire
iginde Kamuoyuna Duyurulmasi
ve internet Sitesinde

Yayinlanmasi.
Faaliyet Raporu Kitapgiginin
— Bastinlmasi.
I Raporlarin Dosyalanarak Kaldinimasi. I
=
—
HAZ
Orge€Far iN
iz 'soneli
YASAL DAYANAGI 5018 Sayili Kanun 41. Madde, Faaliyet Raporlari Hakkinda Yénetmelik




T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

KESIN HESAP HAZIRLAMA SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK

MALI HiZMETLER MUDURLUGD

BELEDIYE BASKANI

ENCUMEN

MECLIS

BASLANGIG

Devir Yapilmasi igin Tim
Hesap Kodlarinin
incelenmesi.

o |

Borg ve Alacak Artigi Veren
Hesaplarin Tespitinin Yapiimasi.

)

Devir Vermeyen Hesaplarin Tespit
Edilmesi.

l

Devir Olacak Odeneklerin Tespit
Edilmesi. D6nem Sonu islemlerinin
Yapilmasi.

Gelecek Yila
Devredilebiliyor

Kullanilmayan Odenek Artiklarinin
Iptal Edilmesi.

Gelir Ve Gider Kesin Hesap
Cetvellerinin Hazirlanmasi.

I

Aralik Ayt Mizanin Cikariimasi.

I

Yil Sonu Bilangosunun
Hazirlanmasi.

Haziran Ayi Sonuna Kadar Kesin
Hesabin Bir Niishasinin Sayistay'a
Génderilmesi.

Kullanilacak Odeneklerin
Devredilmesi.

Alinan Gekler, Banka
Mevcudu, Teminat Mektuplari ve
Kasa Sayim Tu

]

Nisan Ayt iginde Belediye
Baskani'na Sunulan Kesin
Hesabin Ayni Ay ginde
Enciimene Havalesi.

©)

Hazirlanmasi.

v

Taginir Kesin Hesap Cetvellerinin
Hazirlanmasi.

O) }

Hazirlanan Kesin Hesabin Belediye
Baskani'na Sunulmasi.

I

L

Enciimene Havale Edilen
Kesin Hesabin Gériisiilerek
Mayis Ayl Iginde Meclise

Havalesi.
"
MECLIS KESIN HESAP
KOMISYONUNA SUNULAN
— HESAPLARIN KABUL
EDILMESI

YASAL DAYANAGI

5018 Sayili Kanunu 42. Madde, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Ydnetmeligi 40. Madde, Kesin Hesap Hakkinda Yénetmelik




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALIi HiZMETLER MUDURLUGU

ODEMELERIN TAKIBI SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK ILGILi PERSONEL MALI HiZMETLER MUDURU

BASLANGIG

Harcama Birimlerince
Odeme Evraklarinin Mali
Hizmetler Birimine Teslim
Edilmesi.

p PR
SGKve Vergi Borcu
Oncelikli Gdenir.

Vergi/SGK
Borcu Var

Gdenecek Tutar igin Gdeme Emri
Belgesi Diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi Muahsebe
Yetkilisi Tarafindan Onaylanir.

o1

Bankaya Odeme Talimati
Génderilerek Alacakliya Odeme
Isleminin Gergeklestirilmesi.

|

Odeme islemine Ait Dekont
Alinarak Odeme isleminin
Tamamlanmast..

YASAL DAYANAGI 5018 Sayili Kanun, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

ODENEK AKTARMA SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK

ILGILi PERSONEL

BELEDIYE BASKANI, ENCUMEN,
MECLIS, HARCAMA YETKILISi

BASLANGIG

Harcama Birimleri
Tarafindan Odenek
Aktarma Yazisi ve

Cetvelinin Gelmesi ile

Stireg Baslar.

Yedek Gdenekten
Harcama Biriminin
Biitcesine Yapilacak
Aktarmalarda; Enclimen
Onay Yazisi
Var Mi?

Harcama Birimleri
Arasinda Yapilacak
Aktarmalarda; Meclis
Onay Yazis
Var Mi?

B s

Aktarma Cetvelindeki

Tutarlarda Hata Var Mr?

- Kontrol Edilir. B
D Harcama Birimi
Biltgesinin Bir ve ki Diizeyli 1 @
Odenek Kalemlerinden 1 |
Yapilacak Aktarmalarda; Belediye i E -
Baskaninin Onay Yazisi Var Mi? Aktarma sleminin
Gergeklestirilerek
Muhasebe Kaydinin
Yapilmasi ve
. Evrakin Dosyalanmasi.
Harcama Birimi
Biitgesinin Ugve Dért
Diizeyli Gdenek
Kalemlerinden Yapilacak
bt Aktarmalarda; Harcama
Yetkilisinin Onay Yazisi
Var Mi?
Odenek Aktarma Yazisi Ve
Cetvelinin ilgili Birime iade
Edilmesi.
[
HAZI
OnfEr k E
li HizpetlepRersoneli

d

YASAL DAYANAGI

Belkdiye Kanunu’nun 18, 34 ve 38 inci maddeleri, Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Yénetmeliginin 36, 37 ve 38’inci maddeleri, 5018 Sayili Kanun




T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALi HiZMETLER MUDURLUGD

GIDERLERIN MUHASEBELESTIRILMESI SURECI I$ AKIS SEMASI

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

EVRAK

iLGILi HARCAMA BIRIMLERI

BASLANGIG

@ |

Harcama Yapilmasi Sonucu
Mali Hizmetler Birimine
Gelen Odeme Evraklarinin
Muhasebelestirilmesi

Harcama Birimleri Odeneklerine Gére
ihtiyaglarina Esas Olmak Uzere Harcama
Yapilmas! ile Siireg Baslar.

Odeme
Yapilacak
Tarih Geldi

Odeme Tarihi Gelmemis Odemeler

)

Odeme Tarihi Gelmis
Ve Nakit Mevcut Ise
103 Nolu Gonderme
Emri ve Gekler
Hesabina Kayit
Edilerek Odemeye
Hazirlanir,

320 Nolu Emanet F
Tutulur,

@

Odeme Tarihi Gelince, Emanet
Hesapta Tutulan Gdemelerin 320
Nolu Hesaptan Gikartilarak

Bdemeye Hazirlanir.

Gonderme Emri Belgesi

Dii eklgilisine
Gdeme Yapilir.

©)

Giinliik Mizan Gekilerek
Tahsilat ve Giderin
Kontroliiniin Yapilmasi.

l

YASAL DAVANAGII A

5018 Sayili Kanun, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi, Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yénetmeligi




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

GELIRLERIN MUHASEBELESTIRILMESI SURECI I$ AKIS SEMASI

EVRAK

ILGILi PERSONEL

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

BASLANGIC

Giin Sonu Vezne Tahsilatlan
ve Teslimat Miizekkerelerinin
Bankaya Yatiriimasl.

Bankalardan Giinlik
Ekstrelerin Alinmasi.

Digaridan Yatinilan Tutarlar
Hangi Birim ile ilgili ise O
Birime Teslimat M esi

D

Alinan Banka Ekstrelerinden
Hesaplara Yatan Tutarlarin
Tespit Edilmesi.

Niteligi Tespit
Edilemeyen
Tutar Var Mi?

Niteligi Tespit Edilemeyen
Tutarlarin 333 Nolu Hesaba
Alinmast.

S |

Niteligi Tespit Edilen Tutarlar 333
Nolu Emanet Hesaptan
Gikartilarak ilgili Birimden Tahsilat
Miizekkeresi Alinir ve
ilgili Gelir Kalemine Mahsubu
Yapilir.

Diizenlettirilmesi.

, ©)
ligili Birimlerden Giiniin Tim Gelirin Muhasebelestirilmesi, 800
Tahsilat Miizekkerelerinin ve Nolu Biitge Gelirleri Hesabina
Gelirler Miidiirligii'nden Giinlik Kaydinin Yapilmas.
Gelir Bordrosunun Alinmast.
L -
HAZI AN
& :
mepfar IN
Mali ‘ersoneli

YASAL DAYANW}MS Sayili Kanun Besinci B&lim 36.Madde, Mahalli idareler Biitse ve Muhasebe Yénetmeligi

[




T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGD

PERSONEL GIDERLERI SURECI IS AKIS SEMASI

EVRAK

ILGILi PERSONEL

MALIi HiZMETLER MUDURLUGU

HARCAMA YETKILisi

BASLANGIG

€P)

lgili aya ait, personelin
derece,kademe,kidem vb. terfi
degisiklikleri,yabanci dil
puani,aile yardimi igin esin calisip
galismadig,cocuk yardimi igin
yas bilgileri vb. degisiklikler
glincellenir. Nakil giden veya
iicretsizizne ayrilanlarin da maag
programindan cikis yapilarak
glincelleme islemi tamamlanir.
Kesintiler (icra,sendika,emekli
borglanmasi,eczane kira,
kefalet,zam ve tazminat
ddemelerinde 657 sayili
Kanunun 152.maddesine gore 7
glini asan hastalik izin sireleri
vb.) girilerek hesaplama islemi
gergeklestrilir.

S

Maag programindan bordro dokimi
alinir.

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yénetmeliginin 8. ve 9.
maddelerinde sayilan gerekli
belgeler eklenerek ilgili
gergeklestirme gorevlilerine
génderilir.

©) |

ceklestirme gorevlisi

yapilan kontrol sonucunda 6deme
emri belgesine "Kontrol edilmis ve
uygun gorilmistir.” serhi
distlerek imzalanir ve eki
belgelerle birlikte harcama
yetkilisine génderilir.

Harcama yetkilisi tarafindan
imzalanan 6deme emri

Muhasebelestiriimesi

belgesi ve eki belgeler ilgili
personele gonderilerek
muhasebelestirilmesiyapilir.

yapilarak ilgili bankaya
gonderilir ve siireg biter.

YASAL DAYANAGI

~

GUgSaylh Kanun, 657 Sayili Kanun, 375 Sayili KHK, 631 Sayili KHK, 5510 Sayili Kanun, 5434 Sayili Kanun, Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara iliskin Karar
I




T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALi HiZMETLER MUDURLUGU

EVRAK KAYIT (GELEN EVRAK) SURECI i$ AKIS SEMASI

MUDURLUKLER

MALI HiZMETLER MUDURLUGO

DI§ BIRIMLER

@

BASLANGIG

Miidiirliiklerden Gelen
Evraklarin Evrak Kayda
Alinmasi.

ladesi.

Bilgisayar Ortaminda
Kayit Numarasi Verilmesi
igin ilgili Mdiirlige

£y

Bilgisayardan Evrak Onizlemen
Evrak Kayit Kontrol

BASLANGIC

©)

Dis Birimlerden Gelen
Evraklarin Yazi isleri
Miidiirliiginde Toplanarak
Mali Hizmetler Miidiirligiine

Evrak Kayda Gonderilmesi.

EidImesi.

|

Kayit
Numarasi Var
Mi?

Kabul Edilen Evrak Numarasinin
Girilmesi.

Kime Ait Oldugunun Belirlenmesi.

Gelen Evrak Programindan Evrakin

Mali Hizmetler Miidiri
Tarafindan Evraklarin ilgili
Personele Havale Edilmesi.

Evraklarin ligili Personele Verilerek
islemlerin Tamamlanmasi.

|

HAZI

&
ali

iz

Y,

7ERZIN

ersoneli

ONAY|
Diizgd
Mali Hizmetler

b )

|
udirt

YASAL DAYANAGI

501

ayill Kanun, Mahalli [dareler Biitse ve Muhasebe Yénetmeligi




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGO

EVRAR RAVIT (GIDEN EVRAR] SURECT TS ARTS SETVIAST

MUDURLUKLER

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

DI$ BIRIMLER

BASLANGIG

Cevap Verilecek Yazilarla
ilgili Yazinin Hazirlanmast.

v

iIgili Memur,Sef,Miidiir ve Bagkan
Tarafindan imzalanmast.

v

Bilgisayarda Giden Evrak
Programindan Evrak Numarasinin
Verilmesi.

|

v

Evrakin Zimmet Defterine Islenerek

lgili Midiirliik veya Dis Birime
Gonderilmesi Igin Yazi isleri
Miidiirligiine Gonderilmesi.

@

Miidiirliiklere
Génderilen Yazilarda
Miidiiriin imzast Yeterli.

G

Dis Birimlere Génderilen
Yazilarda Baskanin

Evraklarin Dosyalanarak islemlerin
Tamamlanmasi.

imzasi Gereklidir.




T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

GECIcl VE KESIN TEMINAT SURECI i$ AKIS SEMASI

MALI HiZMETLER MUDURLUGU

BASLANGIG

)

Harcama Birimlerinin Onaylanan
Biitgeleri Mali Yilbagi Itibariyle
Yiiriirlige Girer.

Gegici Teminat

ihale Oncesi ihaleye Katilacak
Yiiklenici Tarafindan Belediye
Veznesine Nakit Olarak
Odenmesi, Teminat Mektubu ve
Hisse Senedi Verilmesi(teklifin
en az %3'0).

!

Nakit Olarak Yatirilan Tutarin
Emanet Hesabina Alinarak
Muhasebelestirilmesi.

l

ihale islemi Sonuglandiktan
Sonra ihaleyi Gergeklestiren
Birim Tarafindan Gegici
Teminatin Yiikleniciye
Odenmesi igin Mali Hizmetler
Birimine Yazinin Yazilmasi.

Gegici ve Kesin Teminatlar
Muhasebe Yetkilisinin Onayi
ile ligililerin Banka
Hesaplarina Geri Odenir.

Kesin Teminat

Ihalenin Kesinlesmesinden Sonra
Yiiklenici ile S6zlesme imzalanmadan
Once Teklifin %6'si Oraninda Belediye
Veznesine Nakit Olarak Yatirilmas.

|

Nakit Olarak Yatirilan Tutarin
Emanet Hesabina Alinarak
Muhasebelestirilmesi.

|

Yiiklenici Tarafindan SGKilisiksizlik
Kesme Belgesi ve Vergi Dairesi
Borcu Yoktur Belgesi Getirilmesi.

1

Sézlesme imzalandiktan Sonra Ihaleyi
Gergeklestiren Birimin Uygun Gormesi
Durumunda Kesin Teminatin
Yiikleniciye Geri Bdenmesi Igin Mali
Hizmetler Birimine Yazinin Yazilmasl.

HA.

a

fer Personeli

'YASAL DAYANA

4734 Sayih Kanun, Muhasebat Genel Midiirligi Genel Tebligi(Sira No: 15), Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Yénetmeligi




T.C.

YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI

MALI HiZMETLER MUDURLUGOD

ON MALI KONTROL SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK

ILGILi PERSONEL

HARCAMA YETKILISi

MUHASEBE YETKILISi

BASLANGIC

On Mali Kontrole Tabi
Mali Karar ve islem Evraki
Mali Hizmetler
Midirligiine Teslim
Edilir.

Kanun Tasarilarinin Mali Yiikiiniin
Hesaplanmasi, En Az 3 Yillik Bir
Dénem Igin Hesaplanir.

Taahhiit Evraki ve Sézlesme
Tasarilarindan Tutari Mal ve
Hizmet Alimlar igin 1 Milyon TL,
Yapim igleri igin 3 Milyon TLyi (
KDV Dahil Degil) Asanlar En Geg 10
is Giinii iginde On Mali Kontrole
Tabidir.

Mali Karar ve
Islem

*Odenek Gonderme Belgeleri,
Seyyar Gérev Tazminati Cetvelleri
ve SeyahatKarti Listeleri En Geg 3

Is Giinlinde,
*Odenek Aktarma islemleri En Geg
2is Giinii iginde Kontrol Edilir.
* Kadro Dagilim Cetvelleri ve Gegici
is¢i Pozisyonlari En Geg 5 Giin s
Giini Iginde Kontrol Edilir.
*Yan Odeme Cetvelleri Bakanlar
Kurulu Kararinda Belirlenen
Usullere Gore Kontrol Edilir.

Mevzuata
Uygun mu?

O

Mali islem,Uygun Goriis Yazisi Yazilarak
Islem Dosyasi ile Birlikte Harcama
Yetkilisine Gonderilir. Odeme islemeleri
igin &n Mali Kontrolii Yapan ilgili
Personel Odeme Emri Belgesi
Uzerine"Kontrol Edilmis ve Uygun
Goriilmistir." $erhi Diserek Eki
Belgelerle Birlikte Odeme Islemleri icin
Muhasebe Yetkilisine Gonderir.

O

>

Uygun Goriilmeme
Nedenlerini Belirten Goriig
Yazisi Yazilarak islem
Dosyast,0deme Emri Belgesi
ve Eki Belgeler ilgili Harcama
Yetkilisine Gonderilir.

Muhasebe Kayit ve
Islemleri Gerg: irilir.

YASAL DAYAN.

ahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi, 5018 Sayili Kanun, i Kontrol ve Gn Mali Kontrole iligkin Usul ve Esaslar




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALIi HiZMETLER MUDURLUGU

ODEMELERIN TAKiBi SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK iLGILi PERSONEL MALI HiZMETLER MUDURU

BASLANGIG

Harcama Birimlerince
Gdeme Evraklarinin Mali
Hizmetler Birimine Teslim
Edilmesi.

Vergi/SGK
Borcu Var

SGKve Vergi Borcu
E Oncelikli Gdenir.

Odenecek Tutar igin Gdeme Emri
Belgesi Diizenlenir.

Bdeme Emri Belgesi Muhasebe
Yetkilisi Tarafindan Onaylanir.

o1

Bankaya Odeme Talimati
Génderilerek Alacakliya Odeme
isleminin Gergeklestirilmesi.

|

Odeme islemine Ait Dekont
Alinarak Odeme isleminin
Tamamlanmast..

LJ
YASAL DAMUIB Sayili Kanun, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi

3



T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALi HiZMETLER MUDURLUGD

ODENEK AKTARMA SURECI i$ AKIS SEMASI

BELEDIYE BASKANI, ENCUMEN,

EVRAK iLGILI PERSONEL MECLIS, HARCAMA YETKILisi

BASLANGIG

Harcama Birimleri
Tarafindan Odenek
Aktarma Yazisi ve

Cetvelinin Gelmesi ile

Siireg Baglar.

Yedek Odenekten
Harcama Biriminin
Biitgesine Yapilacak
Aktarmalarda; Enciimen
Onay Yazisi
Var Mi?

Harcama Birimleri
Arasinda Yapilacak

Aktarmalarda; Meclis °
Onay Yazisi

Var Mi?

Aktarma Cetvelindeki
L e [ it | Tutarlarda Hata Var Mi?

- Kontrol Edilir. »
2 Harcama Birimi

Biitgesinin Bir ve Iki Diizeyli

©)
Odenek I l
Yapilacak Aktarmalarda; Belediye H E .
Baskaninin Onay Yazisi Var Mi? Aktarma isleminin
Gergeklestirilerek
Muhasebe Kaydinin
Yapilmasi ve
o Evrakin Dosyalanmasi.
Harcama Birimi
Biitgesinin Ugve Dort
Diizeyli Odenek
Kalemlerinden k
S Aktarmalarda; Harcama
Yetkilisinin Onay Yazisi
varmi?

Odenek Aktarma Yazisi Ve
Cetvelinin iigili Birime iade

YASAL DAYANI%“?C“VE Kanunu’nun 18, 34 ve 38 inci maddeleri, Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeliginin 36, 37 ve 38’inci maddeleri, 5018 Sayili Kanun
h

/



T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALIi HiZMETLER MUDURLUGU

ON MALi KONTROL SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK iLGiLi PERSONEL HARCAMA YETKILiSi MUHASEBE YETKILISi

BASLANGIG

On Mali Kontrole Tabi
Mali Karar ve islem Evraki
Mali Hizmetler
Miidiirligline Teslim
Edilir.

Kanun Tasarilarinin Mali Yiikiintin
i Hesaplanmasi. En Az 3 Yillik Bir
Donem lgin Hesaplanir.

Uygun Goriilmeme

Nedenlerini Belirten Gériis
Yazisi Yazilarak islem
H 4— { Dosyasi, Odeme Emri Belgesi
ve Eki Belgeler ilgili Harcama
Yetkilisine Gonderilir.

Taahhiit Evraki ve S6zlesme
Tasarilarindan Tutari Mal ve
Hizmet Alimlan Igin 1 Milyon TL,
—- {Yapim Isleri icin 3 Milyon TLyi (
KDV Dahil Degil) Asanlar En Geg¢ 10
@ is Giinii Iginde On Mali Kontrole
Tabidir.

Mali Karar ve
islem
Mevzuata
Uygun mu?

S——— *Odenek Gonderme Belgeleri,
Seyyar Gérev Tazminati Cetvelleri
ve SeyahatKart Listeleri En Geg 3

is Giintinde,
*Odenek Aktarma islemleri En Geg (D
2is Giinii Iginde Kontrol Edilir.
* Kadro Dagilim Cetvelleri ve Gegici
is¢i Pozisyonlar En Geg 5 Giin I
Glinii iginde Kontrol Edilir.
*Yan Odeme Cetvelleri Bakanlar
Kurulu Kararinda Belirlenen
Usullere Gére Kontrol Edilir.

Mali Islem,Uygun Gériis Yazisi Yazilarak [
islem Dosyasi ile Birlikte Harcama
Yetkilisine Gonderilir. Odeme islemeleri
igin On Mali Kontrolii Y.apan 1|g_i|i MuliasebeKayitve

_Personel Odeme it Belgesi islemleri Gergeklestirlr.
Uzerine"Kontrol Edilmis ve Uygun
Goriilmiigtiir." Serhi Diiserek Eki
Belgelerle Birlikte Gdeme Islemleri igin

Muhasebe Yetkilisine Gonderir. 1

7
&
€ er Personeli
|
i . .
'YASAL DAYANAGI Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Y&netmeligi, 5018 Sayili Kanun, ig Kontrol ve On Mali Kontrole fliskin Usul ve Esaslar
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T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLAMA SURECI i$ AKIS SEMASI

EVRAK BELEDIYE BASKANI MALi HiZMETLER MUDURLUGU ENCUMEN

MECLIS

BASLANGIC

> @
Harcama Birimlerinin Faaliyet

Maliyetleri Tablosunu Doldurarak
Temmuz Ay Sonuna Kadar Mali
Hizmetler Miidiirligiine
Gondermesi.

Belediye Bagkani Tarafindan
l Biitge ile Birlikte

Performans Programinin
Hazirlanmast igin Mayis
Sonuna Kadar Miidiirliiklere

Gagri Yapilir. 1

\/— @

@

Biitiin Birimlere Gagr1
Yazisi Gonderilir.

Mali Hizmetler Miidiirligu
Tarafinda Teklif Performans
Programinin Hazirlanip Bagkanhk
Makamina Agustos Ayl Sonuna
Kadar Sunulmasi.

G

Programin incelenerek Goériisiilmek
(Uzere Enciimene Havale Edilmesi.

©O)

Enciimene Havale
Edilen Performans

Degisikli Yapildi

&

Gerekli islemlerin ve

Diizeltmelerin Yapilmasi igin E
Mali Hizmetler Miidiirligiine
Geri Gonderilir.

)

Performans Programi Kitapgiginin

Ust Yonetici Tarafindan Ocak
Bastiniimasi.Subat Ayinin 15'ine Kadar

Enciimen Tarafindan
Gériigiilen idare Tasar
Performans Programinin
Biitgeden Gorisiilmek
Uzere Meclise Eyliil Ayinin
Son Haftasi Havale Edilir.

Ay iginde
igisleri Bakanligl,Kalkinma Bakanlig ve

Duyurulmasi ve internet
Sitesinde Yayinlanmasi.

o |

Raporlarin Dosyalanarak Kaldiriimasi,

Meclise Gonderilen
Performans Programinin
Biitgeden Once Gériisiiliip
Ekim Ayi iginde Karara

Baglanmasl.

5018 Sayili Kanunun 9 uncu maddesi, Performans Programlari Hakkinda Yénetmelik, Performans Programi Hazirlama Rehberi




T.C.
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALIi HiZMETLER MUDURLUGU

PERSONEL GIDERLERI SURECI i§ AKIS SEMASI

EVRAK ILGILi PERSONEL MALI HiZMETLER MUDURLUGU HARCAMA YETKILisi

BASLANGIG

D)

lIgili aya ait, personelin
derece kademe, kidem vb. terfi
degisiklikleri,yabanci dil
puani,aile yardimricin esin calisip
calismadigi,cocuk yardimi igin
yas bilgileri vb. degisiklikler @ 3
giincellenir. Nakil giden veya
iicretsiz izne ayrilanlarin da maag
programindan gikisi yapilarak ==
glincelleme islemi tamamlanir.
Kesintiler (icra,sendika,emekli
borglanmasi,eczane kira,

Mahalli idareler Harcama
Maas programindan bordro dékimii Belgeleri Yonetmeliginin 8. ve .
alinir. maddelerinde sayilan gerekli
belgeler eklenerek ilgili
gergeklestirme gorevlilerine

gonderilir.
kefalet,zam ve tazminat
ddemelerinde 657 sayili
Kanunun 152.maddesine gore 7 4

gunii agan hastalik izin stireleri

vb.) girilerek hesaplama islemi Gergeklestirme gérevlisi tarafindan

gergeklestrilir. yapilan kontrol sonucunda édeme
emri belgesine ""Kontrol edilmis ve
uygun gériilmustir." serhi
dustilerek imzalanir ve eki
belgelerle birlikte harcama
yetkilisine génderilir.

Harcama yetkilisi tarafindan
imzalanan 6deme emri
belgesi ve eki belgeler ilgili
personele génderilerek
muhasebelestirilmesi yapilir.

O

Muhasebelestiriimesi
yapilarak ilgili bankaya
gonderilir ve siireg biter.

Z
[ 77

v
YASAL DAYAAGL” l4)18 Sayil Kanun, 657 Sayili Kanun, 375 Sayili KHK, 631 Sayili KHK, 5510 Sayil Kanun, 5434 Sayili Kanun, Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara lliskin Karar




T.C
YUMURTALIK BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGD

STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA SURECI I$ AKIS SEMASI

Kasim Ayinda Stratejik Plan, Igisleri
Bakanligi ve Kalkinma Bakanligina
Gonderilir. Aralik Ayinin ilk

EVRAK BELEDIYE BASKANI MALI HiZMETLER MUDURLUGU ENCUMEN MECLIS
BASLANGIC
> @
Birig Genelge le 5 illik
e Stratejik Planin Hazirlik Mali Hizmetler Miiduirl
Donemini Baslatmak Uzere Koordinatérliigiinde Stratejik
@ Mayis Ayl Sonuna Kadar Planlama Ekibi Kurulur.
Birimlere Gagri Yapilir,
Biitiin Birimlere Gagn l
Yazisi Gonderilir. Birimler O
Stratejik Plan Taslaklarini
Stratejik Planlama Ekibine
Gonderir. Stratejik Planlama Ekibinin Hazirlik
Programini Olusturur Ve Diger
Birimlerden Gelen Stratejik
Planlari 5018 Sayili
Kanun,Y I Klavuz ve
Rehberlere Uygun Olarak
Konsolide Edip, Stratejik Plani
Temmuz Ayl Sonuna Kadar
Hazirlayarak Ust Yéneticiye Sunar.
5
Stratejik Planin Gerekli Incelemeler
Yapilmak Uzere
Makamina Havalesi Agustos Ayi
Baginda Yapilir,
| 7
Gerekli Islemlerin ve Diizeltmelerin
C\ Yapilmasi igin Mali Hizmetler
5 Degisiki Mildirligiine Geri
Yapildy iz I | Génderilir. Diizeltmeler Yapilarak Ust
Yonetici Onayina Tekrar Sunulur.
Ci\
- ()
Onaylanan Stratejik Plan
Enciimene Sunulur. Enciimen, Meclis Eyliil Ayt
Gerekli Stratejik
Agustos Ayl Sonunda Meclise Plani Gériiserek Kabul
Havale eder. Eder.
10

Haftasinda K y Duyurulur
ve idarenin internet Sitesinde

Yayinlanir.

YASAL DAYANAGI

%18 Sayili Kanunun 9 uncu maddesi, Stratejik Plan Hazirlama Rehberi, 5393 Sayili Kanun 41.madde Stratejik Planlamaya iliskin Usul ve Esaslar




